




Приложение № 1






к приказу от 05.05.2014 г .№ 56







в редакции приказа от 29.08.2016г. № 211

Положение 

о постоянно действующей оценочной комиссии для определения стоимости подарков в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями

1. Настоящее Положение устанавливает состав и порядок работы оценочной  комиссии для определения стоимости подарков, а также правила передачи подарков полученных в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями (далее – официальные мероприятия).

2. Целью деятельности комиссии является определение стоимости и осуществление сохранности подарков, полученных сотрудниками Института в связи с официальными мероприятиями.

3. В состав комиссии входят: председатель комиссии, члены комиссии.

Председатель  комиссии:

- осуществляет общее руководство работой комиссии;

- председательствует на заседаниях  комиссии;

- распределяет обязанности между членами комиссии;

- контролирует исполнение решений, принятых комиссией;

- подписывает протоколы заседаний и решения, принимаемые комиссией.

4. Комиссия при проведении оценки вправе:

Определять стоимость Подарков сотрудников на основании представленных документов или, если таковые отсутствуют, исходя из рыночной стоимости аналогичного  (подобного) имущества, сведения о которой должны быть подтверждены документально.

В случае если комиссия придет к выводу о том, что Подарок имеет историческую, художественную, научную или культурную ценность и оценка подарка затруднена вследствие его уникальности или отсутствия на рынке, а также при возникновении спора о стоимости подарка для его оценки может привлекаться независимый оценщик в порядке, установленном Федеральным законом от 29 июля 1998 г. № 135-ФЗ «Об оценочной деятельности в Российской Федерации».

Комиссия имеет иные полномочия в соответствии с действующим законодательством.


5. Заседания комиссии проводятся в срок, не превышающих 20  рабочих дней со дня передачи подарка на основании заявления о передачи подарков (приложение №1).
   
6. Председатель комиссии при поступлении к нему информации от материально-ответственного лица, содержащей основания для проведения заседания комиссии, в 3-дневный срок назначает дату заседания комиссии. 

Заседания комиссии считаются правомочными, если на них присутствует не менее половины от общего числа членов комиссии.

В случае получения Подарка лицом, входящим в состав комиссии, указанное лицо не принимает участие в заседании комиссии.

При проведении заседания ведется протокол, подписываемый председателем и членами комиссии.

Лицо, получившее подарок, в течение семи дней со дня его получения или возвращения из служебной командировки обращается в Комиссию с заявлением об определении стоимости подарка (далее - заявление) с приложением документов, подтверждающих стоимость подарка (при их наличии).

7. В целях обеспечения сохранности подарка до решения Комиссией вопроса о его стоимости он передается лицом по акту приема-передачи (Приложение 3). Акт приема-передачи подписывается лицом, передающим подарок, и принимающим его на ответственное хранение. Бухгалтерия ведет журнал учета заявлений и переданных подарков (далее - журнал учета) (Приложение №2).

8. Решения, принимаемые комиссией: 

- определение стоимости Подарка.

- передача подарка на баланс Института, в случае если стоимость подарка превышает три тысячи рублей;
- о возвращении подарка получившему его лицу - в случае если стоимость подарка не превышает трех тысяч рублей (Приложение 4).
9.  Решение комиссии направляются лицу, получившему Подарок

Приложение № 1

к Положению о постоянно действующей оценочной
 комиссии для определения стоимости подарков в связи
 с протокольными мероприятиями, служебными
 командировками и другими официальными мероприятиями
Генеральному директору ФГБУ «ВНИИ труда» Минтруда России 

Платыгину Д.Н.
                       от _____________________,

                (фамилия, имя, отчество)
_______________________________

(наименование должности)
ЗАЯВЛЕНИЕ О ПЕРЕДАЧЕ ПОДАРКА

В соответствии с ……………… прошу принять полученные мною от____________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________

(названия юридических лиц или фамилии, имена, отчества физических лиц)

в связи с_________________________________________________________________________
(наименование протокольного мероприятия, служебной командировки, другого официального мероприятия)

следующие подарки:
	№ п/п
	Наименование подарка
	Характеристика подарка, его описание
	Кол-во предметов
	Стоимость в рублях*

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Итого:
	
	


* заполняется при наличии документов, подтверждающих стоимость подарка

___________________________________________________________________
                (заполняется в случае намерения выкупить подарок)
«___» _____________ 20___ г.        ____________________________

                                                                                                                    (подпись)
Приложение № 2

к Положению о постоянно  действующей оценочной
 комиссии для определения стоимости подарков в связи
 с протокольными мероприятиями, служебными
 командировками и другими официальными мероприятиями
ЖУРНАЛ

учёта заявлений и переданных подарков полученных лицами, в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями

	№ п/п
	Дата подачи заявления
	ФИО, должность, подавшего заявление
	ФИО принявшего заявление
	Подпись принявшего заявление
	Вид подарка
	Заявленная стоимость
	Отметка о желании выкупить подарок
	Отметка о возврате подарка

(№ акта, дата, подпись)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение № 3

к Положению о постоянно действующей оценочной
 комиссии для определения стоимости подарков в связи
 с протокольными мероприятиями, служебными
 командировками и другими официальными мероприятиями
АКТ ПРИЕМА – ПЕРЕДАЧИ

подарков, полученных в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями
от «____» ___________ 20 ______ г.                                                            № ____________

Работник _____________________________________________________________________________________
 (ФИО, должность, наименование структурного подразделения)

в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 25 декабря 2008 года № 273-ФЗ «О противодействии коррупции» и Федеральным законом от 2 марта 2007 года № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации» передает, а материально-ответственное лицо ___________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество, наименование должности)

принимает подарок, полученный в связи с ________________________________________________
(указать наименование мероприятия и дату)

Описание подарка:
Наименование: _____________________________________________________

Вид подарка: _______________________________________________________

(бытовая техника, предметы искусства и т.д.)

Оценочная стоимость: _______________________________________________

Историческая (культурная) ценность: ___________________________________

	Сдал:
	
	Принял:

	____________ (___________________)

        подпись                     ФИО

«______» _______________ 20 _____ г.
	
	_________________ (________________)

            подпись                         ФИО

«_______» _____________ 20 ______ г.


Приложение № 4

к Положению о постоянно действующей оценочной
 комиссии для определения стоимости подарков в связи
 с протокольными мероприятиями, служебными
 командировками и другими официальными мероприятиями
АКТ ВОЗВРАТА
подарка, полученного в связи с  протокольными мероприятиями, служебными командировками 

и другими официальными мероприятиями

«____» ___________ 20 ______ г.                                                               № ____________

Материально-ответственное лицо_____________________________________________

(фамилия, имя, отчество)

________________________________________________________________________

(  должность, наименование структурного подразделения)

 в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации и Федеральным законом от 25 декабря 2008 года № 273-ФЗ «О противодействии коррупции», а также на основании протокола заседания комиссии по оценке подарков, полученных сотрудником Института, от «___» _________ 20 ____ г., возвращает  работнику___________________________________________________________________________

 (фамилия, имя, отчество, должность, наименование структурного подразделения)

подарок, переданный по акту приема-передачи от «____» _________ 20___ г. № ______

__________________________________________________________________

	        Выдал:
	
	        Принял:

	____________ (___________________)

            подпись                            ФИО

«______» _______________ 20 _____ г.
	
	_________________ (________________)

подпись                                     ФИО

«_______» _____________ 20 ______ г.
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